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Kalem Mevzuati ve Tebligat Hukuku Bilgisi

ilk derece hukuk mahkemeleri genel mahkemeler ve ézel mahkemeler olarak ikiye ayrilir.

Adli yargi ilk derece ceza mahkemeleri, asliye ceza mahkemeleri, agir ceza mahkemeleri ve 6zel kanunlar-
la kurulan diger ceza mahkemelerinden olusur.

Ozel kanunlar ile kurulan ceza mahkemelerine, cocuk mahkemeleri, trafik mahkemeleri, icra ceza mahke-
meleri érnek olarak verilebilir.

Sulh ceza hakimliklerinde kanunlarin ayrica gorevli kildigi haller sakli kalmak izere, ceza muhakemesinde
sorusturma asamasinda hakim tarafindan verilmesi gerekli olan kararlari alir, isleri yapar ve bunlara kars! ya-
pilan itirazlari inceler.

Hukuk Mahkemeleri Kalemi: flk derece hukuk mahkemeleri, asliye hukuk ve sulh hukuk mahkemeleridir. As-
liye hukuk ve sulh hukuk mahkemeleri genel mahkemelerdir. Bununla beraber 6zel mahkemeler agilir.

Hukuk yargisindaki bazi 6zel mahkemeler: Ticaret mahkemesi, aile mahkemesi, tiketici mahkemesi, ka-
dastro mahkemesi, is mahkemesi ve icra hukuk mahkemesi.

Hukuk ve ceza mahkemeleri kalem personeli: Adli yargi ilk derece hukuk mahkemeleri ve ceza mahkeme-
lerinde bir yazi igleri mudurd, yeterli sayida zabit katibi, memur, mubasir, hizmetli ve diger gérevliler bulunur
Yaazi igleri miidiirii, mahkeme yazi islerinin basinda yazi isleri midari yer alir. Tim yazi islerinin diizen igin-
de yuritulmesi, dosyalarin muhafaza edilmesi, tebligat yapilmasi yazi igleri midurinun gérevidir.

Zabit katipleri, mahkemede yazi isleri midiriniin denetiminde g¢alisan kalem gorevlisidir. Durusma tutanagi
dlzenlemek ve tutanaga imza atmakla gérevli olup durusmanin resmi tanigi konumundadir. Zabit katipleri,
durusmalarda ve durusma disinda tutanaklari dlizenlemek ve kararlari yazma gibi gorevleri yerine getirirler.
Zabit katipleri, hakimler gibi reddedilebilirler.

Miibasirler, durusmalara taraflarin ¢gagrilmasi, durusma salonuna alinmasi ve durugsma disiplininin saglan-
masi ile hakim tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmekle gorevli olan kisilerdir

Memurlar, emanet memuru, veznedar, mubasir, hizmetli, tebligat memuru, infaz memuru, santral memuru gi-
bi cesitli gérevlerde goérevlendirilen personeldir.

Hizmetli, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda memur sayilan ve yazi igleri mudurince kendisine
verilen isleri yapmakla yikumlu olan Kigilerdir.

Diger gorevliler, asgi, laborant, kaloriferci, bekgi vb. gorevlilerdir.

Basvurma Harci Alinmamasi Gereken Haller:
1. Davaya cevap dilekgesi verilmesi
2. Ara kararlarin yerine getiriimesi talebi

3. Mahkemenin goérevsizlik veya yetkisizlik karari vermesinden sonra gorevli veya yetkili mahkemeye yeniden
bagvurulmasi

4. Davanin i1slah edilmesi

2. Adli sicil biiro mudurlagi: Adli sicil biiro midiirliigii kesinlesmis ceza ve glvenlik tedbirlerine ve
mahkdmiyete iligkin bilgileri bir sistemde toplayarak siniflandirilmasi, dederlendirilmesi, muhafaza edilmesi ve
gerektiginde en seri ve saglikli bicimde ilgililere bildiriimesi i¢cin kurulmus adli bir birimdir. Adli sicil madurltkle-
ri merkez ve mahalli sistemde kurulmustur. Hakkinda Tirk mahkemeleri veya yabanci tlke mahkemeleri tara-
findan kesinlesmis ve Turk hukukuna goére taninan mahkamiyet karari bulunan Tirk vatandaslari ile Turki-
ye'de sug islemis olan yabancilarin kayitlari da dahil tim adli sicil bilgileri, mahallinde bilgisayar ortamina ak-
tariimasini takiben Adalet Bakanligi Adli Sicil ve istatistik Genel Miidirligiindeki Merkezi AdIi Sicilde tutulur
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UYAP sisteminin temel amaci, merkezi bir bilgi sistemi kurulmasi ve bu sistemde yargi ve yargi destek bi-
rimleri arasindaki fonksiyonel entegrasyonun tam olarak saglanmasidir. Diger amaglar:

* Hizli, fonksiyonel ve seffaf bir yargi mekanizmasi olugturmak,

* Blrokratik prosediru azaltmak,

+ idari ve yargisal faaliyetlerin hizli ve etkili sekilde yiritiimesini saglamak,
» Adalet dagilimini hizlandirmak,

* Yargilama giderlerini azaltmak,

* Yargi personelinin is yukinu azaltmak.

UYAP sisteminin kapsami:

Adalet Bakanligi: - Merkez ve Tasra Teskilati *Hakim ve Savcilar Kurulu ¢« Adalet Akademisi

Adli organlar: + Mahkemeler « Cumhuriyet Bagsavciliklari ¢ icra iflas Daireleri « Yiiksek Yargi Organlari
idari organlar: + Adli Tip Birimleri « Cea Infaz Kurumlari « Islah Evleri « Denetimli Serbestlik Birimleri

MERNIS ve Adres Kayit Sistemi: Niifus ve Vatandaslik isleri Genel Miidiirliigii ile saglanan entegrasyon
sonucu ilgili sahislarin niifus ve adres kayitlari elde edilebilmektedir.

* POLNET: Emniyet Genel Mudurlugu ile saglanan entegrasyon sonucu ilgili sahislarin ehliyet kayitlari ile
Uzerlerine kayith araglar ve bu araglarin mahrumiyet durumlari hakkinda bilgi elde edilebilmektedir.

» TAKBIS: Tapu ve Kadastro Miidiirliikleri ile saglanan entegrasyon sonucu ilgili sahislarin tapu kayitlari ile
Uzerlerine kayith gayrimenkuller ve bu gayrimenkullerin mahrumiyet durumlari hakkinda bilgi elde edilebil-
mektedir. Ayrica sistem Uzerinden yeni mahrumiyetler de eklenebilmektedir.

« KiHBI Sistemi: icisleri Bakanlig ile saglanan entegrasyon sayesinde hakkinda yakalama karari ya da tutuk-
lama emri olan kisiler sistem Uzerinden sorgulanabilmekte ve bu kisilerle ilgili bilgiler elde edilebilmektedir

Elektronik imza ya da kisaca e-imza, baska bir elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle mantiksal
baglantisi bulunan ve kimlik dogrulama amaciyla kullanilan elektronik verileri saglayan uygulamadir.

Elektronik imza, bir bilginin Ggtincu kisilerin erisimine kapali bir ortamda butinligl bozulmadan bilgiyi ileten
tarafin olusturdugu orijinal haliyle ve taraflarin kimlikleri dogrulanarak iletildigini elektronik veya benzeri arag-
larla garanti eden harf, karakter veya sembollerden olugsmaktadir. Elektronik imza, elektronik ortamda atilan
sayisal imzayi ifade etmektedir.

o Erler ve ihtiyaclar devlet tarafindan temin olunan onbasi ve gavuslar, bu sifatlari devami siiresince yapa-
caklari adliye islemlerinden 6tiri hargtan muaftirlar.

¢ Genel butgeye dahil idarelerin iglemleri yargi harclarindan istisnadir.

e is mahkemeleri tarafindan isgiler lehine hilkme baglanmis olan hak ve alacaklarin takibinde isgilerden hig bir
harg alinmadan gerekli islem yapilir.

is Kanunu’na tabi giindelikleri ve aylik (icretleri 16 yasini doldurmus isgiler icin belirlenen asgari licreti geg-

meyen isgiler ve ciraklarin is mahkemelerinde agacaklari davalar ve bu davalar nedeniyle mahkemeden al-

diklari ilamlarin takiplerinde isciler ve ciraklar harctan muaftir. Bu muafiyetin kapsamina sadece isciler ve ¢i-

raklar girmektedir. Isverenler i¢in bdyle bir muafiyet bulunmamaktadir.

Ses ve goriintii bilisim sistemi (SEGBIS) ile sorusturma ve kovusturma asamasinda cumhuriyet savcisi,
hakim veya mahkemece dinlenilmesine gerek gorilen ve yargi gevresi disinda bulunan ya da mahkeme veya
savcl huzurunda hazir bulunamayan kisilerin video konferans yoluyla dinlenilmesi, bu kKigilerin ses ve gorunti-
lerinin kayda alinmasi ve saklanmasi saglanmaktadir. SEGBIS’in kullaniimasiyla ifade alma, sorgu ve durus-
ma islemlerinde teknik imkanlardan yararlanma, islemler esnasinda sesli ve goruntulu iletisim teknigini kul-
lanma ve bu iglemleri teknik aracglarla kayda alma gerceklestiriimektedir.

Bilisim teknolojisindeki gelismelere uygun olarak devletler, yargilama hukukunda video ve ses kayit sistemi
uygulamalarina baglamig ve cesitli sekillerde bu uygulamalarini gelistirmislerdir. Hatta uluslararasi antlagsma-
larla sesli gérintuld bilisim sistemlerinin kullanimi glivence altina alinmistir.
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Bilgi edinme hakki kapsaminda basvurulabilecek kurumlar
» Merkezi idare kapsamindaki kamu idareleri ile bunlarin bagli, ilgili veya iligkili kuruluslar,
» Kdyler hari¢ olmak Uzere mahalli idareler ve bunlarin bagli ve ilgili kuruluslar ile birlik veya sirketler,

+ T.C. Merkez Bankasi, IMKB ve (iniversiteler de dahil olmak {izere kamu tiizel kisiligini haiz olarak enstitii,
tesebbs, tesekkil, fon ve sair adlarla kurulmus olan butiin kamu kurum ve kuruluslar,

* Kamu kurumu niteligindeki mesleki kuruluslar

Dosyaya erisimin kisittamasi ancak belirli suglara iligskin sorusturmalarda s6z konusu olabilir.
a) 5237 sayili Tiurk Ceza Kanununda yer alan;

. Kasten dldirme

. Cinsel saldiri

. Cocuklarin cinsel istismari

. Uyusturucu veya uyarici madde imal ve ticareti

. Sug islemek amaciyla érgut kurma

. Devletin Glvenligine Karsi Suclar

. Anayasal Diizene ve Bu Diizenin Isleyisine Karsi Suglar

. Devlet Sirlarina Karsi Suglar ve Casusluk

b) Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunda tanimlanan silah kagakgiligi suglari.
c) Zimmet sugu.

d) Kagakgllikla Miicadele Kanununda tanimlanan suglar
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Kovusturma agsamasinda dosyanin incelenmesi: iddianamenin mahkeme tarafindan kabul edilmesiyle ko-
vusturma asamasina gegilir ve bu asamadan sonra da muidafi, dosya igerigini ve muhafaza altina alinmis de-
lilleri inceleyebilir; butin tutanak ve belgelerin 6rneklerini alabilir.

incelemenin yapilmasi igin avukatlarin ve onlarin stajyerinin vekaletname ibraz etmesi sarti aranmamaktadir.
Avukat veya stajyer avukatin inceleme yapabilmesi icin dosyaya vekalet sunmus olmasi aranmazken dosya-
dan drnek alabilmesi icin dosyaya vekalet ibraz edilmis olmali veyahut gérevlendirme yazisi ibraz edilmelidir.
Kovusturma evresinde dosya igerigi ile muhafaza altina alinmigs deliller, fiziki veya elektronik ortamda yazi is-
leri mudurld ya da gérevlendirecegi bir zabit katibinin yaninda incelenir.

Harg¢lar, bazi kamu hizmetlerinden yararlanan veya kanun hikmi nedeniyle yararlanmak zorunda birakilan
Ozel ve tuzel kigilerin, 6zel menfaatlerine iliskin olarak kamu kuruluslarinin hizmetlerinden yararlanmalari kar-
sihdinda, belli bir dlgtide bu hizmetlerin maliyetine katilmalari amaciyla konulan ve zor unsuruna dayanan
mali yakamlalGklerdir.

Yargi harglarinda, bagvurma harcinin ylikimlisi, davayl agan, midahale talebinde bulunan veya ihtiyati ha-
ciz, ihtiyati tedbir ya da delil tespitine ydnelik islemin yapilmasini isteyen kisidir.

Hukuk ve ticaret mahkemelerinde celse harci, muhakeme taraflarin talep ve muvafakatleri Gzerine ertelenmis
ise taraflardan daha 6nce yapilmasi mimkin olan bir islemin yapilmamis olmasindan dolayi ertelenmisse er-
telemeye sebebiyet veren taraftan alinir. Her iki halde ertelemeye vekiller sebebiyet vermisse celse harci ve-
killere yuklenir. Bu durumda vekiller harcin yukimlisu olmaktadir.

Dava sonunda davanin reddi yoniinde karar verilmesi hadlinde mahkeme harglarindan davaci sorumludur.
icra ve iflas harglarinda harcin sorumlusu, harglardan borglu sorumludur. Bu harglar ayrica bir hilkme ve
takibe gerek olmaksizin borgludan tahsil edilir. Ancak bu harglarin borgludan tahsil edilebilmesi igin alacakli-
nin icra takibini sonu¢landirmasi gerekmektedir

Kanun geregi alinan cezaevi harcinin sorumlusu, har¢ konusu iglemin yapilmasini isteyen kisi, yani ala-
caklidir. Diger icra harglarinda, harglar borgluya yukletilirken, cezaevi harci alacakliya yikletiimektedir.
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